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Chapter – 12 

एमएस पावरपॉइंट 2013 में चाटट के साथ काम करना 
(Working with Chart in MS PowerPoint 2013) 

चार्ट एक उपकरण है जिसका उपयोग डरे्ा को ग्राफिक के रूप में प्रदर्शटत करने के र्िए फकया िाता 
हैं|  प्रेिेंरे्शन में चार्ट का प्रयोग करने से डार्ा को तुिना करके देखना आसान हो िाता है। 

चार्ट के प्रकार (Types of charts) 

 पावरपॉइंर् में कई अिग-अिग प्रकार के चार्ट होते हैं, जिससे आप अपने डरे्ा को सवोत्तम तरीके से प्रस्तुत 
कर सकते हैं चार्ट का प्रभावी ढंग से उपयोग करने के र्िए, आपको यह समझने की आवश्यकता होगी फक 
ववर्भन्न चार्ट का उपयोग कैसे फकया िाता है। 

 Column Chart 
 Bar Chart 
 Line Chart 
 Pie Chart 
 Area Chart 
 XY (scatter) Chart 
 Stock Chart 
 Surface Chart 
 Doughnut Chart 
 Bubble Chart 
 Radar Chart 

Inserting charts 

पावरपॉइंर् चार्ट डरे्ा दिट करने के र्िए प्िेसहोल्डर के रूप में एक्सेि की तरह स्प्रेडशीर् का उपयोग करता है । 
डरे्ा दिट करने की प्रफिया कािी सरि है| 

एक चार्ट कैसे इन्सर्ट करें (How to insert a chart) 

 सबसे पहिे Insert Tab का चयन करें , फिर Illustrations group में से Chart कमांड पर जक्िक करें। 
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 Insert chart डायिॉग बॉक्स ददखाई देगा। left pane से एक Category का चयन करें, और right pane में चार्ट का 
Review देखे| 

 वांछित चार्ट का चयन करें , फिर Ok पर जक्िक करें। 

 

 आपको एक चार्ट और एक स्पे्रडशीर् ददखाई देगी। स्पे्रडशीर् में ददखाई देने वािा डरे्ा प्िेसहोल्डर स्रोत डरे्ा (Source data) 
है जिसे आप अपनी िानकारी से बदि सकत ेहैं। स्रोत डरे्ा (Source data) का उपयोग चार्ट बनाने के र्िए फकया िाता है। 

 

 वकट शीर् में डरे्ा दिट करें। 
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 यदद आवश्यक हो, तो पंजक्तयों और स्तंभों के र्िए डरे्ा रेंि बढाने या घर्ाने के र्िए नीिी रेखा के छनचिे-दाएं कोने पर 
जक्िक करें और खींचें। केवि नीिी रेखाओं से छघरा हुआ डरे्ा चार्ट में ददखाई देगा। 

 

 िब आप पूरा कर िें, तो स्पे्रडशीर् को बदं करने के र्िए x पर जक्िक करें। 

 

 चार्ट पूरा हो िाएगा। 
 आप अपने चार्ट का चयन करके और Design Tab पर Edit Data कमांड पर जक्िक करके चार्ट डरे्ा को फकसी भी समय 

संपाददत कर सकत ेहैं। 

 

 आप एक नया चार्ट डािने के र्िए प्िेसहोल्डर में Insert Chart कमांड पर भी जक्िक कर सकत ेहैं। 
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चाटट टूल्स के साथ चाटट में सुधार करना 
(Modifying charts with chart tools) 

अपने चार्ट को कस्र्माइज़ और व्यवजस्ित करने के कई अन्य तरीके हैं। उदाहरण के र्िए, पावरपॉइंर् आपको 
चार्ट प्रकार बदिने, चार्ट के डरे्ा को पुनव्यटवजस्ित करने और चार्ट के िेआउर् और स्र्ाइि को बदिने की 
अनुमछत देता है। 

चार्ट के प्रकार को कैसे बदिें (How to change the chart type) 

यदद आपको िगता है फक आपका डरे्ा फकसी छनजश्चत चार्ट के र्िए उपयुक्त नहीं है, तो आप अपने चार्ट के 
प्रकार को आसानी से बदि सकते हैं हमारे उदाहरण में, हम अपने चार्ट को िाइन चार्ट से कॉिम चार्ट में बदि 
देंगे। 

 वह चार्ट चुनें जिसे आप बदिना चाहत ेहैं। इसके बाद Design Tab पर जक्िक करें| 
 Design Tab से, Change Chart Type कमांड पर जक्िक करें। 

 

 Change Chart Type डायिॉग बॉक्स ददखाई देगा। वांछित चार्ट के प्रकार का चयन करें , फिर Ok पर जक्िक करें। 
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 नया चार्ट प्रकार ददखाई देगा। 
पंजक्त और कॉिम डरे्ा कैसे जस्वच करें (How to switch row and column data) 

कभी-कभी आप अपने चार्ट डरे्ा को बदिना चाहते हैं। हािांफक, हम पंजक्तयों और स्तंभों को जस्वच कर सकते हैं 
ताफक चार्ट प्रत्येक स्र्ाइि के र्िए कॉिम के साि वर्ट तक डरे्ा को समूदहत कर सके। दोनों मामिों में, चार्ट में 
एक ही डरे्ा होता है| 

 उस चार्ट का चयन करें जिसे आप संशोधित करना चाहत ेहैं। 
 Design Tab से, Data group में Edit Data कमांड का चयन करें। 

 

 चार्ट को फिर से जक्िक करें, फिर Data group में से Switch Row/Column कमांड का चयन करें। 

 

 पंजक्तयों और स्तंभों को जस्वच फकया िाएगा। 
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चार्ट िेआउर् कैसे बदिें (How to change the chart layout) 

पूवटछनिाटररत चार्ट िेआउर् आपको अपने चार्ट को पढने में आसान बनाने के र्िए chart titles, legends, और 
data labels सदहत चार्ट तत्वों को संशोधित करने की अनुमछत देता है। 

 उस चार्ट का चयन करें जिसे आप संशोधित करना चाहत ेहैं। 
 Design tab से, Quick Layout कमांड पर जक्िक करें। 

 

 ददखाई देने वािे मेनू से वांछित पूवटछनिाटररत िेआउर् का चयन करें। 

 

 नया िेआउर् प्रछतबबबंबत करने के र्िए चार्ट अपडरे् होगा। 
चार्ट तत्व (िैसे चार्ट शीर्टक) को बदिने के र्िए, element पर जक्िक करें और र्ाइवपगं शुरू करें। 

चार्ट स्र्ाइि को कैसे बदिें (How to change the chart style) 

चार्ट स्र्ाइि से आप अपने चार्ट के स्वरूप और अनुभव को तुरंत ही संशोधित कर सकते हैं। 

 उस चार्ट का चयन करें जिसे आप संशोधित करना चाहत ेहैं। 
 Design tab से, Chart Styles group में More ड्रॉप-डाउन तीर पर जक्िक करें। 
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 ददखाई देने वािे मेनू से वांछित स्र्ाइि का चयन करें। 

 

 चार्ट चयछनत स्र्ाइि में ददखाई देगा। 
आप चार्ट तत्वों को िोड़ने, चार्ट स्र्ाइि बदिने और चार्ट डरे्ा फ़िल्र्र करने के र्िए chart formatting 
शॉर्टकर् बर्न का भी उपयोग कर सकते हैं। 

 

 


